
GOOGLE FORMS İLE TEST SINAVI 

HAZIRLAMA KLAVUZU 

Kurumsal mail adresinden giriş yapıldığından emin olunmalıdır. 

Sorular Word dosyasında hazırlanmalıdır. Cevap anahtarı oluşturulmalıdır. 

 

 

 

Hazırlanan sorular Google Form’a aktarılmalıdır. 

 

 

1. Boş bir form oluşturulmalıdır. 

 



2. Açılan formda Sınav adı, Sınav açıklaması yazılmalıdır. 

 

 

 

3.  Sınav Soru kökü ve seçenekler yazılmalıdır (Kopyala yapıştır yapılabilir). 

 

 

4. Ayarlar butonuna tıklanmalıdır. 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Ayarlarda “Bunu test yap” aktif hale getirilmelidir.  

 

 

KAYDET Butonuna basılmalıdır. 

 

6.  Cevap anahtarı butonuna tıklanmalıdır. 

 

a. Doğru Cevap seçilmelidir.  

b. Sorunun puan değeri verilmelidir.  

c. Tamamlandı butonuna basılmalıdır.  

 

 

 

 



7. Seçeneklerin sırası karıştırılmalıdır. 

 

 

8. Soru ile ilgili yapılacaklar tamamlandı, tüm sorular için bu işlemler 

tekrarlanmalıdır. 

a.  Yeni soru eklemek için madde a, 

b. Soruya görsel eklemek için madde b, 

c. Sınava Bölüm eklemek için madde c tıklanmalıdır.  

(grafikli sorularda mutlaka bölüm eklenmelidir)   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. Genel Ayarlarda:  

a. E-posta adreslerini topla seçilmelidir. 

b. Tarsus Üniversitesi alanındaki ve güvenilir kuruluşlarındaki kullanıcılarla 

kısıtla seçilmelidir. 

c. 1 yanıtla sınırlandır seçilmelidir. 

d. Gönderdikten sonra düzenleme SEÇİLMEMELİDİR. 

e. Özet grafikleri ve metin yanıtları görme SEÇİLMEMELİDİR. 

Kaydet butonuna basılmalıdır. 

 

 

 

10.  Sunu Ayarlarında : 

a. İlerleme çubuğunu göster seçili olmalıdır. 

b. Soruların sırasını karıştır seçili olmalıdır. 

    Kaydet butonuna basılmalıdır. 

 

           



11.  Test ayarlarında: 

a. “Bunu test yap” hala seçili olmalıdır. (Madde 5’te yapılmıştı) 

b. Notu açıklama: “Daha sonra, manuel incelemenin ardından” seçili 

olmalıdır. 

c. “Boş bırakılan veya yanlış cevaplanan sorular”, “Doğru cevaplar”, “Puan 

değerleri” SEÇİLİ OLMAMALIDIR. 

            Kaydet butonuna basılmalıdır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12. Google Groups web sayfası açılmalıdır. Sınavı göndereceğimiz sınıf grubuna 

tıklanmalıdır. 

 

 

 

Açılan sayfada “Hakkında” butonuna basılmalıdır

 

13.  Açılan sayfada Grup e-postası kopyalanmalıdır. 

 

 

 

 

 

 

 

 



14. Google Forms’ a dönüp “Gönder” butonuna basılmalıdır. 

 

 

 

15. Açılan sayfada E-Posta adresi yapıştırılmalıdır. 

Gönder Butonuna basıldığında Sınav Öğrencilere mail olarak gidecektir. 

 

 

 

 

 

16. Sınav süresi bitiminde Yanıt alımı mutlaka durdurulmalıdır. 

 

 

 

 

 



17. Yeşil Kutu sembolüne tıklandığında: 

öğrencilerin  sınavdan aldığı not,  

her bir soruya verdiği cevap listesi excel dosyası olarak indirilecektir. 

 

         

 


